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*************************************************************************************************** 

หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการย่ืนคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต   

  พระราชบัญญัติรักษาความสะอาดและความเปนระเบียบเรียบรอยของบานเมือง พ.ศ. 2535 

กำหนดใหการโฆษณาดวย การปด ทิ้ง หรือโปรยแผนประกาศ หรือใบปลิวในที่สาธารณะ จะกระทำไดตอเม่ือ 

ไดรับหนังสืออนุญาตจากเจาพนักงาน ทองถ่ิน หรือพนักงานเจาหนาท่ี และตองปฏิบัติใหเปนไปตามหลักเกณฑ 

และเงื่อนไขท่ีกำหนดในหนังสืออนุญาตดวย เวนแต เปนการกระทำของราชการสวนทองถิ่น ราชการสวนอ่ืน 

หรือรัฐวิสาหกิจหรือของหนวยงานที ่มีอำนาจกระทำได หรือเปน การโฆษณาดวยการปดแผนประกาศ                   

ณ สถานท่ีซึ่งราชการสวนทองถิ่นจัดไวเพื่อการนั้น หรือเปนการโฆษณาในการเลือกตั้งตามกฎหมายวาดวย 

การเลือกตั้งสมาชิกสภานิติบัญญัติแหงรัฐ สมาชิกสภาทองถิ่นหรือผูบริหารทองถิ่น และการโฆษณาดวย 

การปดประกาศของเจาของหรือผูครอบครองอาคารหรือตนไม เพื่อใหทราบชื่อเจาของผูครอบครองอาคาร 

ชื่ออาคาร เลขท่ี อาคาร หรือขอความอ่ืนเก่ียวกับการเขาไปและออกจากอาคาร กรณีแผนประกาศหรือใบปลิว 

ในการหาเสียงเลือกตั ้งที ่มีการโฆษณาทางการคาหรือโฆษณาอื ่นๆ รวมอยู ดวย จะตองขออนุญาตจาก 

เจาพนักงานทองถ่ินหรือพนักงานเจาหนาท่ีตามกฎหมายนี้ดวยเชนกัน 

  การโฆษณาดวยการปด ทิ้ง หรือโปรยแผนประกาศ หรือใบปลิวในที่สาธารณะ โดยไมไดรับ 

อนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่น หรือพนักงานเจาหนาที่ หรือไดรับอนุญาตแตมิไดปฏิบัติใหเปนไปตาม 

หลักเกณฑท่ีกำหนดในการรับอนุญาต เจาพนักงาน ทองถิ่นหรือพนักงานเจาหนาที่มีอำนาจสั่งเปนหนังสือ 

ใหผู โฆษณาปลด รื้อ ถอน ขูด ลบหรือลางขอความหรือภาพนั้นภายในเวลาท่ีกำหนด และหากเปนกรณี                

ที่มีขอความ หรือภาพที่มีผลกระทบตอความสงบเรียบรอยหรือศีลธรรมอันดีของประชาชน หรือลามกอนาจาร 

เจาพนักงานทองถิ่นหรือพนักงานเจาหนาที่มีอำนาจปลด ถอน ขูด ลบ หรือลางขอความ หรือภาพนั้นไดเอง 

โดยคิดคาใชจายจากผูโฆษณาตามท่ีไดใชจายไปจริง 

  เจาพนักงานทองถิ่นหรือพนักงานเจาหนาท่ีจะอนุญาตใหโฆษณาดวยการปด ทิ้ง หรือโปรย 

แผนประกาศ หรือใบปลิวในท่ี สาธารณะ ในกรณีดังตอไปนี้ 

  (1) ขอความหรือภาพในแผนประกาศหรือใบปลิวไมขัดตอกฎหมายความสงบเรียบรอย 

หรือศีลธรรมอันดีของประชาชน  

  (2) มีคำรับรองของผู ขออนุญาตวาจะเก็บ ปลด รื ้อถอน ขูด ลบ หรือลางแผนประกาศ 

หรือใบปลิว เม่ือหนังสืออนุญาตหมดอายุ 

  (3) ในกรณีที่มีกฎหมายกำหนดใหการโฆษณาในเรื่องใดตองไดรับอนุมัติขอความหรือภาพ 

ท่ีใชในการโฆษณา หรือจะตอง ปฏิบัติตามกฎหมายใด ตองไดรับอนุมัติหรือไดปฏิบัติตามกฎหมายนั้นแลว อาทิ 

การขออนุญาตเลนการพนัน การขอนุญาต เรี่ยไร การขออนุญาตแสดงมหรสพง้ิว เปนตน 
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  (4) ในกรณีที่เปนการโฆษณาดวยการติดตั้งปายโฆษณาตองไมอยูในบริเวณที่หามติดตั้ง 

ปายโฆษณา ซึ ่งไดแก บริเวณครอม ถนนหรือทางสาธารณะ วงเวียน อนุสาวรีย สะพาน สะพานลอย 

สะพานลอยคนเดินขาม เกาะกลางถนน สวนหยอม สวนสาธารณะ ถนน ตนไม และเสาไฟฟา ซึ่งอยูในท่ี 

สาธารณะ เวนแตเปนการติดตั้งเพ่ือพระราชพิธี รัฐพิธี หรือการตอนรับราช อาคันตุกะหรือแขกเมืองของรัฐบาล 

  ในการอนุญาต เจาพนักงานทองถิ่นหรือพนักงานเจาหนาที่ ตองแสดงเขตทองท่ีที่อนุญาตไว 

ในหนังสืออนุญาตและตองกำหนดอายุของหนังสืออนุญาตภายใตหลักเกณฑ ดังนี้ 

  (1) การโฆษณาท่ีเปนการคา ครั้งละไมเกิน 60 วัน 

  (2) การโฆษณาท่ีไมเปนการคา ครั้งและไมเกิน 30 วัน 

  เมื่อไดรับอนุญาตแลว ใหผูรับอนุญาตแสดงขอความวาไดรับอนุญาตจากเจาพนักงานทองถ่ิน 

หรือพนักงานเจาหนาท่ี โดยแสดงเลขท่ี และวัน เดือน ป ท่ีไดรับหนังสืออนุญาตลงในแผนประกาศ หรือใบปลิวดวย 

  การโฆษณาดวยการปด ทิ้ง หรือโปรยแผนประกาศ หรือใบปลิวในที่สาธารณะ โดยไมไดรับ 

อนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ ่น หรือพนักงานเจาหนาที ่ หรือฝาฝนไมปฏิบัติตามเง ื ่อนไขท่ีกำหนด 

ในหนังสืออนุญาต ตองระวางโทษปรับไมเกินหาพันบาท 

 

หมายเหตุ : 

  กรณีคำขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไมถูกตองหรือไมครบถวนและไมอาจแกไข/ 

เพ่ิมเติมไดในขณะน้ัน ผูรับคำขอและผูย่ืนคำขอจะตองลงนามบันทึกสองฝาย และรายการเอกสาร/หลักฐานรวมกัน  

พรอมกำหนดระยะเวลาใหผูยื่นคำขอดำเนินการแกไข/เพิ่มเติม หากผูยื่นคำขอไมดำเนินการแกไข/เพิ่มเติม 

ภายในระยะเวลาท่ีกำหนด ผูรับคำขอจะดำเนินการคืนคำขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 

  พนักงานเจาหนาที่จะยังไมพิจารณาคำขอและยังไมนับระยะเวลาดำเนินงานจนกวาผูยื่นคำขอ 

จะดำเนินการแกไขคำขอหรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมครบถวนตามบันทึกสองฝายนั้นเรียบรอยแลว กรณีมีขอขัดของ 

เกี ่ยวกับการพิจารณาอนุญาตซึ่งจะตองมีการแกไขคำรอง ขอความ หรือภาพในแผนประกาศหรือใบปลิว 

หรือพบในภายหลังวาผู ขออนุญาตจะตองดำเนินการตามกฎหมายอื่นกอน จะแจงเหตุขัดของหรือเหตุผล 

ท่ีไมสามารถออกหนังสืออนุญาตใหผูขออนุญาตทราบภายใน 3 วัน นับแตวันตรวจพบขอขัดของ แตจะไมเกิน 

7 วัน นับแตวันยื่นคำขออนุญาต การแจงขอขัดของดังกลาวใหกระทำไดเพียงครั้งเดียว เวนแตในกรณีมีเหตุ

จำเปนท่ีไมอาจแจงเพียงครั้งเดียวได ใหระบุเหตุจำเปนนั้นไวดวย 

  หนวยงานจะมีการแจงผลการพิจารณาใหผ ู ย ื ่นคำขอทราบภายใน 7 วัน นับแตว ันท่ี 

พิจารณาแลวเสร็จ ตามมาตรา 10 แหงพระราชบัญญัติการอำนวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาต 

ของทางราชการ พ.ศ. 2558  
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ชองทางการใหบริการ 

สถานท่ีใหบริการ 

เทศบาลตำบลหวยวังทอง/ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 

(หมายเหตุ: วันจันทร ถึง วันศุกร เวนวันหยุดราชการ)  

ตั้งแตเวลา 08.30 – 16.30 น./ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 

ระยะเวลาเปดใหบริการ  

เปดใหบริการวัน จันทร ถึง วันศุกร 

(ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด) 

ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. 

 

ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ  

ระยะเวลาในการดำเนินการรวม : 1 - 3 วัน 

ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 

1) ผูยื่นคำขอยื่นคำรองขออนุญาต พรอมเอกสารหลักฐาน 

เพ่ือใหเจาหนาท่ีตรวจสอบ 

1 ชั่วโมง เทศบาลตำบลหวยวังทอง 

2) เสนอเรื่องใหเจาพนักงานทองถ่ิน หรือพนักงานเจาหนาท่ี 

ผูมีอำนาจอนุญาตไดพิจารณา 

1 วัน เทศบาลตำบลหวยวังทอง 

3) พิจารณาออกหนังสืออนุญาต 3 วัน เทศบาลตำบลหวยวังทอง 

 

เอกสารสำหรับการการขออนุญาต : การโฆษณาดวยการปด ท้ิง หรือโปรยแผนประกาศ หรือใบปลิวในท่ีสาธารณะ 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบเพ่ือขอรับใบอนุญาต 

ลำดับ รายการ จำนวน (ฉบับ) หมายเหตุ 

ผูย่ืนคำรองเปนบุคคลธรรมดา  

กรณีย่ืนคำรองดวยตนเอง 

1. แบบคำรองขออนุญาตโฆษณา (แบบ ร.ส.1) 1 ฉบับจริง 

2. แผนผังแสดงเขตท่ีจะปด ท้ิง หรือโปรยแผนประกาศหรือใบปลิว 2 ฉบับจริง 

3. ตัวอยางของแผนกระดาษหรือใบปลิวท่ีจะโฆษณา  2 ฉบับจริง 

4. สำเนาบัตรประชาชนของผูยื่นคำรอง พรอมรับรองสำเนาถูกตอง 1 สำเนา 

กรณีผูมอบใหบุคคลอ่ืนย่ืนคำรองแทน 

1. แบบคำรองขออนุญาตโฆษณา (แบบ ร.ส.1) 1 ฉบับจริง 

2. แผนผังแสดงเขตท่ีจะปด ท้ิง หรือโปรยแผนประกาศหรือใบปลิว 2 ฉบับจริง 

3. ตัวอยางของแผนกระดาษหรือใบปลิวท่ีจะโฆษณา  2 ฉบับจริง 

4. สำเนาบัตรประชาชนของผูขออนุญาต พรอมรับรองสำเนาถูกตอง 1 สำเนา 

5. สำเนาบัตรประชาชนของผูยื่นคำรองแทน พรอมรับรองสำเนาถูกตอง 1 สำเนา 

6. หนังสือมอบอำนาจใหทำการแทน พรอมปดอากรแสตมป 1 ฉบับจริง 
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ลำดับ รายการ จำนวน (ฉบับ) หมายเหตุ 

ผูย่ืนคำรองเปนนิติบุคคล 

กรณีผูมีอำนาจจัดการแทนนิติบุคคลเปนผูย่ืนคำรองดวยตนเอง 

1. แบบคำรองขออนุญาตโฆษณา (แบบ ร.ส.1) 1 ฉบับจริง 

2. แผนผังแสดงเขตท่ีจะปด ท้ิง หรือโปรยแผนประกาศหรือใบปลิว 2 ฉบับจริง 

3. ตัวอยางของแผนกระดาษหรือใบปลิวท่ีจะโฆษณา  2 ฉบับจริง 

4. สำเนาหลักฐานหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล  

ซ่ึงผูมีอำนาจจัดการแทนนิติบุคคล พรอมรับรองสำเนาถูกตอง  

และประทับตรานิติบุคคล 

1 สำเนา 

5. สำเนาหลักฐานแสดงการเปนผูมีอำนาจจัดการแทนนิติบุคคล 

พรอมรับรองสำเนาถูกตอง และประทับตรานิติบุคคล 

1 สำเนา 

6. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผูยื่นคำรอง  

พรอมรับรองสำเนาถูกตอง 

1 สำเนา 

กรณีผูมีอำนาจจัดการแทนนิติบุคคลมอบอำนาจใหบุคคลอ่ืนเปนผูย่ืนคำรองแทน 

1. แบบคำรองขออนุญาตโฆษณา (แบบ ร.ส.1) 1 ฉบับจริง 

2. แผนผังแสดงเขตท่ีจะปด ท้ิง หรือโปรยแผนประกาศหรือใบปลิว 2 ฉบับจริง 

3. ตัวอยางของแผนกระดาษหรือใบปลิวท่ีจะโฆษณา  2 ฉบับจริง 

4. สำเนาหลักฐานหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล  

ซ่ึงผูมีอำนาจจัดการแทนนิติบุคคล พรอมรับรองสำเนาถูกตอง  

และประทับตรานิติบุคคล 

1 สำเนา 

5. สำเนาหลักฐานแสดงการเปนผูมีอำนาจจัดการแทนนิติบุคคล 

พรอมรับรองสำเนาถูกตอง และประทับตรานิติบุคคล 

1 สำเนา 

6. หนังสือมอบอำนาจใหทำการแทน พรอมปดอากรแสตมป 1 ฉบับจริง 

7. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผูมีอำนาจจัดการแทน 

นิติบุคคลผูมอบอำนาจ พรอมรับรองสำเนาถูกตอง  

1 สำเนา 

8. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผูรับมอบอำนาจยื่นคำรองแทน 

พรอมรับรองสำเนาถูกตอง 

1 สำเนา 

 

  



 

- 5 - 

 

คาธรรมเนียม 

ลำดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท/รอยละ) 

1) หนังสืออนุญาตใหปด ท้ิง หรือโปรยแผนประกาศ หรือใบปลิว 

เพ่ือการโฆษณาท่ีเปนการคา 

คาธรรมเนียม 200 บาท 

2) หนังสืออนุญาตใหปด ท้ิง หรือโปรยแผนประกาศ หรือใบปลิว 

เพ่ือการโฆษณาอ่ืนๆ ท่ีไมเปนการคา 

คาธรรมเนียม 100 บาท 

 

ชองทางการรองเรียน/แนะนำบริการ 

1. สำนักงานเทศบาลตำบลหวยวังทอง  

   เลขท่ี 55 หมูท่ี 5 ตำบลโพธิ์พระยา อำเภอเมืองสุพรรณบุรี จังหวัดสุพรรณบุรี รหัสไปรษณีย 72000 

2. เว็บไซตเทศบาลตำบลหวยวังทอง : https://hauywangthong.go.th/ 

 
3. เบอรโทรสำนักงานเทศบาลตำบลหวยวังทอง  0 3596 9993 

 

กฎหมายท่ีใหอำนาจการอนุญาตหรือท่ีเกี่ยวของ :  

พระราชบัญญัติการรักษาความสะอาดและความเปนระเบียบเรียบรอยของบานเมือง พ.ศ.2535 แกไขเพิ่มเติมถึง 

ฉบับท่ี 2 พ.ศ. 2560 

  

https://hauywangthong.go.th/
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55 หมู่ที่ 5 ตำบลโพธิ์พระยา อำเภอเมืองสุพรรณบุรี 
      จังหวัดสุพรรณบุรี รหัสไปรษณีย์ 72000

https://hauywangthong.go.th
035 969 993

เทศบาลตำบลห้วยวังทอง


